[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАЛИНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 21 декабря 2021 года № 1548
г. Калининск
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление выписок и сведений 
из реестра муниципального имущества 
по запросам граждан и юридических лиц»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Калининского муниципального района Саратовской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписок и сведений из реестра муниципального имущества по запросам граждан и юридических лиц» согласно приложению.
2. Управлению земельно-имущественных отношений администрации Калининского муниципального района Саратовской области обеспечить исполнение Административного регламента.

3. Начальнику управления по вопросам культуры, информации и общественных отношений администрации муниципального района Тарановой Н.Г. разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Калининского муниципального района Саратовской области htt//kalininsk.sarmo.ru.

4. Директору - главному редактору МУП «Редакция газеты «Народная трибуна» опубликовать настоящее постановление в газете «Народная трибуна», а также разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» общественно-политической газете Калининского района «Народная трибуна».
5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования (обнародования).

6. Контроль за исполнением настоящего постановления вложить на начальника управления земельно-имущественных отношений администрации муниципального района Коваль М.В.

Глава муниципального района                                                          В.Г. Лазарев
Исп.: Орлова В.В.
Приложение 

к постановлению 

администрации МР 

от 21.12.2021 года № 1548
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписок и сведений из реестра муниципального имущества по запросам граждан и юридических лиц»

1.  Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление выписок и сведений из реестра муниципального имущества по запросам граждан и юридических лиц» (далее - Регламент).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрации Калининского муниципального района Саратовской области.

1.3. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является Управление земельно-имущественных отношений администрации Калининского муниципального района Саратовской области (далее - УЗИО).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, можно получить:

- по телефону: 884549(3-10-36).

- по электронной почте: kalininsk.uzio@yandex.ru.

- на официальном сайте Администрации Калининского муниципального района Саратовской области (далее Администрация) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://kalininsk.sarmo.ru/. также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://gosuslugi.ru) (далее - Единый портал).

-при обращении в МФЦ.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, либо их уполномоченными представителями, наделенным соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

1.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных электронной подписью (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление выписок и сведений из реестра муниципального имущества по запросам граждан и юридических лиц».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Управление земельно-имущественных отношений администрации Калининского муниципального района Саратовской области (далее - УЗИО).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача или направление заявителю выписки из реестра муниципального имущества Калининского муниципального района Саратовской области (далее выписка);

2) выдача или направление заявителю письменной обобщенной информации из реестра муниципального имущества Калининского муниципального района Саратовской области;

3) выдача или направление заявителю письменного мотивированного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 14 календарных дней со дня регистрации запроса.

2.5. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами РФ и нормативными правовыми актами администрации Калининского муниципального района Саратовской области для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) запрос (для всех заявителей, кроме физических лиц, на бланке за подписью руководителя или представителя заявителя) в соответствии с требованиями, указанными ниже;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения.
2.6.2. Запрос должен содержать следующие сведения:

1) фамилия, имя, отчество физического лица либо полное наименование юридического лица, обращающегося за получением информации из реестра муниципального имущества Калининского муниципального района Саратовской области;

2) реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
3) место регистрации (для юридического лица), адрес фактического проживания заявителя или адрес регистрации по месту проживания (для физического лица);
4) реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя  заявителя;

5) характеристики объекта муниципального имущества Калининского муниципального района Саратовской области, позволяющие его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый или реестровый номер, площадь, длина и др.);
6) при потребности получения нескольких экземпляров выписки из реестра или обобщенной информации – количество экземпляров;

7) способ получения результатов услуги (почтовое отправление, лично, по электронной почте);

8) подпись заявителя или уполномоченного представителя;

9) дата составления запроса.

Рекомендуемая форма запроса для получения выписки и (или) обобщенной информации из реестра муниципального имущества содержится в приложении к настоящему Административному регламенту.

2.6.3. Предоставление заявителем документов осуществляется следующими способами:

1) лично или через уполномоченного представителя заявителя, в том числе посредством МФЦ;

2) в форме электронных документов

В случае передачи прав уполномоченному представителю заявителя представляется паспорт представителя и документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени заявителя.

2.6.4. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

2.6.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае если:

- заявление оформлено неразборчивым подчерком;

- заявление не содержит информацию о заявителе или адресе его местоположения;- к заявлению не приложен документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю (его уполномоченному представителю) может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в случае непредставления им (или представления в неполном объеме) сведений:

- заявление оформлено неразборчивым подчерком;

- заявление не содержит информации о заявителе или адрес его местоположения;

- заявление не содержит информации о характеристиках запрашиваемого объекта муниципального имущества, позволяющих его однозначно идентифицировать (наименование, адресные ориентиры, кадастровый номер объекта).

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется информационное письмо, в котором указывается причина послужившая основанием для принятия решения об отказе.

Заявители, в отношении которых принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, вправе обратиться повторно после устранения причин отказа, установленных настоящим Административным регламентом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иная плата за предоставление муниципальной услуги.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут. 

2.10.1. Срок ожидания в очереди получения результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Здания, в которых располагаются помещения Управления, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Управления, МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.11.2. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
2.11.3. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: номера кабинета; Ф.И.О. и должность специалиста.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов в (из) помещения.
2.11.4. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

- предоставление возможности подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного документа;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

3.  Состав, последовательность и сроки
3.1. Прием и регистрация запроса, представленного для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса в Администрацию Калининского муниципального района Саратовской области. 

Специалист Управления, принимает запрос и регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции Управления в день поступления.

Результатом выполнения административного действия является передача специалистом Управления, осуществляющим регистрацию документов, зарегистрированного запроса и приложенных к нему документов начальнику Управления для визирования, с одновременным уведомлением заявителя о принятии запроса к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.

Максимальный срок выполнения административного действия - в день поступления запроса в Управление.

3.2. Визирование начальником Управления запроса на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для визирования начальником Управления запроса на предоставление муниципальной услуги является регистрация запроса.

Начальник Управления рассматривает поступивший запрос, накладывает резолюцию и направляет его специалисту Управления, ответственному за регистрацию документов.

Специалист Управления, осуществляющий регистрацию документов фиксирует резолюцию начальника Управления по запросу и передает его специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - Исполнитель).

3.3. Исполнитель устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных пункта 2.7 раздела 2 Регламента.

При установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 раздела 2 Регламента, Исполнитель выполняет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание начальником Управления. Данный отказ направляется по указанному в запросе адресу электронной почты (при наличии) или иным, указанным в запросе, способом и должен содержать причины. Отказ направляется заявителю в срок, установленный для предоставления муниципальной услуги - не более 14 календарных  дней с момента поступления запроса в Управление.

3..4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. раздела 2 Регламента, специалист Управления переходит к определению наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре, в том числе с использованием предложенных заявителем документов.

При наличии в Реестре сведений об объектах, указанных в запросе, производится подготовка выписки из Реестра.

При отсутствии в Реестре сведений об объектах, указанных в запросе, производится подготовка сообщения об отсутствии в Реестре сведений о запрошенных объектах.

3.5. Подготовка результата по рассматриваемому запросу.

Основанием для подготовки ответа по рассматриваемому запросу является определения наличия сведений о запрошенных объектах в Реестре.

Исполнитель оформляет подготовленный результат предоставления муниципальной услуги в установленном порядке и направляет его на подпись начальнику Управления.

Срок исполнения данной процедуры 14 календарных дней.

3.6. Выполнения административных процедур через МФЦ.

Специалист Управления при получении документов от МФЦ проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует в Журнале регистрации входящей корреспонденции Управления. Подготавливает результат муниципальной услуги. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Управлением заявления об исправлении технической ошибки.

3.7.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Управление по почте, по электронной почте либо непосредственно передается сотруднику Управления, ответственному за прием документов.

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется этим специалистом Управления и направляется исполнителю в установленном порядке.

Исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 15 (пятнадцать)  рабочих дней с даты регистрации поступившего заявления об исправлении технической ошибки.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за надлежащим исполнением настоящего административного регламента осуществляет начальник УЗИО администрации Калининского муниципального района Саратовской области.

4.2. Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение, действие (бездействие) местной администрации, должностного лица, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о муниципальной услуге;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведения, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается, регулируется Федеральным законом № 210-ФЗ.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Верно:
начальник отдела делопроизводства

администрации МР                                                                           О.И. Сигачева
Приложение № 1
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписки
Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества, в отношении следующего объекта:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	№
	Заявитель

	1
	Ф.И.О. физического лица/полное наименование юридического лица

	2
	Адрес местожительства/юридический и фактический адрес

	3
	Ф.И.О. уполномоченного представителя, реквизиты документа удостоверяющего личность

	4
	Документ, подтверждающий полномочия доверенного лица


Выписку из реестра муниципальной собственности и (или) документ, содержащий обобщенную информацию из реестра муниципального имущества прошу:

Выдать на руки в УЗИО _____

Направить по почте ______

Направить  по электронной почте________

Приложение _______л. в 1 экз

__________________                                                                               __________________________________
         дата                                                                                                                      подпись заявителя 


Приложение № 2

к административному регламенту

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА

Собственности муниципального имущества Калининского муниципального района

по состоянию на ____________20_____г.

№ ____________ "___"









______________ 20___ г.

По состоянию на «___» _________ _____ г. в Реестре муниципальной собственности Калининского муниципального района находится следующее муниципальное имущество:

Объект права: ___________________________________________________________________

Адрес: _________________________________________________________________________

Субъект права: __________________________________________________________________

Вид права: ______________________________________________________________________

Балансодержатель: _______________________________________________________________

Краткая характеристика объекта: ___________________________________________________

Площадь: _______________________________________________________________________

Документы-основания: ___________________________________________________________
Существующие ограничения (обременения) права: ____________________________________

МП

______________________________       _______________                    _____________________
             (должность)                                        (подпись)                                            (Ф.И.О.)

